INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /

Lic. LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS .~

Director General de [as Artes
Direccion General de fas Artes
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Director General

J

Guatemala, 30 de diciembre de 2021/

Tengo el agrado de disigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:
Nimero de contrato:

Servicios:

Ndmero de Factura:

Honorarios Mensuates:

Monto Total de! Contrato

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Objetives del Contrato:

Desarroilo Ordenado de Actividades:

TAMMY MARLENY FIGUERQA
GUAMUCH

DGA-029-15-2021 .~

TECNICOS

2934720562 7

Q. 8,000.00

Q. 95,225.81

VICEDESPACHO DE LA CULTURA -

CuUL 2573 64536 0101
Acuerdo Ministerial: 7-2021 E
Nit del Contratista: 8081425
Serie: FEBBOE20E .~

Periodo del Informe:

DICIEMBRE .~

Plazo del Centrato:

04/01/2021 AL 31/12/2021 -~

“LA TECNICO” se compromete a prestar sus servicics TECNICOS para ¢l VICEDESPACHO
DE LA CULTURA DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE
CULTURA Y DEPORTES, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus
conocimientos técnicos, en |a prestacion de Servicios Técnicos que se de
continuacion, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas:

a) Se brindd apoyo en Ia elaboracion de oficios, circulares, memorandums enfre otros:
b) Se brindé apoyo en la actualizacién de agenda de reuniones;

scriben a

¢) Se apoyé en todo o relacionade al control y archivo de la documentacion que ingresd y egresé en el Vicedespacho de la Cultura;

) Se apoyé en el registro, escaneo y reproduccion de todos ios documentos que ingresaron y egresaron en el

de la Cultura.
e)

Vicedespacho

Se brindd apoyo en la requisicién de insumos y equipo de oficina para use del personal del Vicedespacho de la Cultura.
f)  Seapoy6 en Ja actualizacion de los archivos de |a correspondencia dentro del Vicedespacho de fa Cultura, |

g} Se brindd apoyo en la atencidn de llamadas telefonicas y personas infernas y externas que visitaron el Vicedespacho de la

Cultura;

h) Otras actividades afines a su contrato.

TAMMY MARLENY FIGUERQA

GUAMUCH

Nombre Completo del Contratista

\
1

/ Y

Firm

de Comtitista

SR. CRISTHIAN NEFTALI CALDERON SANTIZO

Nembre de la Autoridad c}]ue Evalua los Servicios
(segin Clausula de contrato: Décima Primera)

Firma y selle de la Autoridad que Evaityas’Servicios

{segln Clausula de con

trato: Décirfia Primera)

o cretian %
e cul
Wi aisteto e




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 3

Lic. LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS .~
Director General de las Artes

Direccion General de las Aries

Ministerio de Cuitura v Deportes

Su despacho, :

Estimado sefior Director General //

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

0 de diciembre de 2021 -

TAMMY MARLENY FIGUEROA
Nombre complete del Contratista: GUAMUCH < . cul: 2573 64536 0101
Niumero de contrato: DGA-029-15-2021 ~ Acuerdo Ministerial; 7-202% -
Servicios: TECNICOS < Nit del Contratista: 8081425 7
NUmero de Factura: 2934720562 .~ Serie: FBBSE20E .~
Henorarios Mensuales: Q. 8,000.00 yd Periodo del Informe: 04/0172021 AL 31/12/2021 /
Morto Total del Contrato Q. 85.,225.81 Plazo del Contrato: 04/0172021 AL 31/12/2021 /
iUnidad Administrativa donde presta
los servicios: VICEDESPACHOQ DE LA CULTURA
Objetivos del Contrato: //

o

“LA TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para ¢

2l VICEDESPACHO

DE LA GULTURA DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE

CULTURAY DEPORTES,/ch dedicacidn y diligencia y con arreglo a las
sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que s
confinuacion, sin ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas:

Desarrollo Crdenado de las Actividades Realizadas durante el Periado Comprendido:

a) Brindar apoyo en la elaboracion de oficios, circulares, memorandums entre otros:
b)  Brindar apoyo en la actualizacion de agenda de reuniones;

c) Apoyar en tedo lo relacionado ai control y archivo de la documentacidn que ingresa y egresa en el Vicedespz

aQ Brindar apoyo en el registro, escaneo y reproduccién de todos los documentos que ingresen y egresen en el
Vicedespacho de {a Cuitura.

prescripciones de
e describen a

cho de la Cultura;

e}  Brindar apoyo en la requisicién de insumos y equipe de oficina para uso del personal del Vicedespacho de Ja Cultura.

f)  Apoyaren la actualizacion de los archivos de la correspondencia dentro del Vicedespacho de la Cultura.
g} Brindar apoyo en la atencidn de llamadas telefénicas y personas intemas y externas que visitan el Vicedesps

ny Ofras actividades afines a su contrato.

TAMMY MARLENY FIGUEROA GUAMUCH SR. CRISTHIAN NEFTAL

cho de fa Cultura;

| CALDERON SANTIZC

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad g

ue Evalua los Servicios

(segiin Clausula de contrato: Décima Primera)

T T =

Firmja de Cdntratista Firma y sello de la Autorida
: {segin Clausula de con

4 qu Ua los Servicios
trato: Décima Primera)




INFORME FINAL DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Lic. LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS
Director General de las Artes

Bireccion General de las Artes

Ministeric de Cultura y Deportes

Su despachao.

Estimado sefior Director General

Tengo el agrade de dirigirme a usted, para presentarie mi informe de RESULTADOS éé actividades siendo el sigy

Guatemala, 3

TAMMY MARLENY FIGUEROA

iente:

0 de diciembre de 2021 <

Nombre completo del Contratista: GUAMUCH CuUl: 2573 64536 0101

Nurmero de contrato: DGA-029-15-2021 - Acuerdo Ministerial: 7-202% b

Servicios: TECNICOS < Nit del Contratista: 8081425 -

Ndmero de Factura: 2934720562 Seria: FBBYE20E ~

Honorarios Mensuales: Q. 8,000.00 - Periodo del Informe: 04/0172021 AL 31/12/2021 /
Monto Total del Centrato Q. 95,225.81 Plazo del Contrato: 04/0172021 AL 31/12/2021

Unidad Administrativa donde presta /

los servicios: VICEDESPACHO DE LA CULTURA

Objetivos dei Contrato: e ya

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

a)

o)

d)

e)

“LA TECNICO” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para ¢ VICEDESPACHO
DE LA CULTURA DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE

CULTURA Y DEPORTES, con dedicacidn y diligencia y con arregio a las
conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos gue se de
continuacidn, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas:

Se apoyo en la redaccidn de 655 oficios, 18 providencias, 520 conocimientos, dirigidos a las diferentes depe
cenforman el Viceministerio de Cultura.

Se apoyd al Vicedespacho de Cuitura déndole seguimiento a 225 solicitudes de audiencia, 275 reunicnes p
125 reunicnes via zoom, las cuales se agendaron con diferentes instituciones del Viceministerio de Cultura
Ministerios, sobre temas culturales.

Se apoyd al Vicedespacho de Cultura en [a recepcidn, entrega y digitalizacion de 2150 documentos que ing
tramite.

Se apoyd en el control del archivo fisico y digital de Ja cormespendencia y la documentacién que ingreso v eg
Vicedespacho de Cultura

Se brindd apoyo en la atencion de llamadas telefonicas y personas internas y externas que visitan el Vicedes
Cultura.

TAMMY MARLENY FIGUEROA GUAMUCH SR. CRISTHIAN NEFTAL

scriben a

ndencias que

resenciales y
demas

esaron para
eso del

pacho de

| CALDERON SAN

orescripciones de sus

TIZO

Nombre Cormpileto del Contratista
(segin Clausulz de con

3 =

Nombre de la Autoridad que Evaluz los Servicios
frato: Décima Primera)

-

08 Servicios

Fimja de Cantratista Firma y selic de 1a Auteridad que Ev:
ok/ {segun Clausula de contraterTiéci

ecima Primera)



